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TAIENDUSKOOLITUSE OPPEKAVA

Oppekava nimetus: Digiraamatupidamise véimalused
Oppeasutus: Parnu Saksa Tehnoloogiakool
Oppekeel: Eesti keel

Oppekavarihm: Majandusarvestus ja maksundus

Koolituse sihtriihm: Mikroettevdtjad jt, kes soovivad kasutada kaasaegseid automatiseeritud
todvahendeid raamatupidamises.

Oppegrupi suurus: 10 inimest

Opivéljundid:

Kursuse labinu:

e Tunneb digiraamatupidamise korraldamise v6imalusi, sh e-arved, digiteerimine,
paberivaba raamatupidamine.

e Teab liidestamise vdimalusi, nt pankadega, maksuametiga, driregistriga, API.

e Oskab korraldada raamatupidamist veebis Merit Aktiva programmi naitel.

Oppe alustamise tingimused: Oppimiseks on vajalikud arvuti ja hea interneti kasutamise oskus,
gmail.com meiliaadress. Kasuks tuleb raamatupidamise aluste
tundmine.

Koolituse kogumaht: 30 ak t

auditoorse t66 osakaal 12 ak t
praktilist t06 osakaal 18 ak t

Koolituse sisu:

See koolitus keskendub paberivaba online-raamatupidamisele, andes mikroettevotjatele ja
teistele huvilistele praktilised juhised kaasaegse raamatupidamise korraldamiseks. Opime,
kuidas jaotada raamatupidamise tlesandeid ettevGtja ja raamatupidaja vahel ning tutvustame
masinloetavaid dokumente, e-arveid ja arhiveerimist. Samuti uurime otsetihendusi pankadega,
maksevahendajaid ja vOrdleme erinevaid toovahendeid teiste programmidega. Praktilises osas
keskendume automaatsetele arvestustele, kannetele ja aruannetele, kasutades Merit Aktiva ja -
Palka néidetena. Osalejad saavad vajalikud teadmised ja oskused, et -efektiivselt
raamatupidamist juhtida ja kaasaegseid todvahendeid kasutada.






Teemad Teoreetiline | Praktiline
ak t akt

Paberivaba online- raamatupidamine. 1 1

EttevGtja ja raamatupidaja omavahelise raamatupidamis- 1 1

t06de jaotus.

Tutvustus, naited ja praktiline t66 Merit Aktivas. 2 4

Masinloetavad dokumendid. E-arved. Digiteerimine. 2 3

Arhiveerimine. Kinnitamine.

Otselihendused pankadega. Liidesed. API. 1 1

CostBocket. Maksevahendajad. 2 1

Toovahendite vordlemine teiste raamatupidamise 1 1

programmidega.

Toode lihtsustamine ja mugavad lahendused Merit Aktivas. | 1 3

Automaatsed arvestused, kanded ja aruanded Merit Aktiva ja | 1 3

-Palk naitel.

KOKKU 12 18

Oppekeskkonna kirjeldus:

Koolituse saab Gpilane labida omale sobivas keskkonnas. Koolituse labimiseks on vajalikud
arvuti ja hea interneti olemasolu. Oppet6d toimub kontaktdppena Zoomis. Lisaks kasutatakse
Google t6ovahendeid ja Merit Aktiva ja -Palk programmi.

Oppematerjalide loend, juhul kui 8ppekava labimiseks on ette nahtud ppematerjalid:

Oppematerjalideks on koolitaja koostatud juhised, kokkuvétted ja iilesanded.
Oppematerjalideks on ka valik Merit Aktiva ja Palk programmide juhenditest ja videotest.

Nouded 6ppe Idpetamiseks, sh hindamismeetodid ja —kriteeriumid:

Oppemeetoditeks on loeng, arutelud, juhitud diskussioonid, grupitédd, praktilised tilesanded,
simuleeritud situatsioonid.

Oppekava labimist ja &pivéljundite saavutamist hinnatakse kontakttundides osalemise ja
teoreetiliste teadmiste kontrolliga ning praktiliste tilesannete sooritamise pohjal.



Lopetamisel valjastatavad dokumendid:

Taienduskoolitus loetakse sooritatuks kui osaleja on osalenud kontakttundides vahemalt 70 %
(21 ak t), on teinud vajadusel jarele t66 seoses mdjuva puudumisega ja on omandanud
opivéljundid, valjastatakse talle koolituse 18ppemisel tunnistus.

Kui osaleja on osalenud kontakttundides vahem kui 70 % aga on iseseisvalt labi t66tanud
koolitusmaterjali, véljastatakse talle koolituse 16ppemisel téend.

Koolitaja ja 6ppekava koostaja:

Evi Kikas

Haridus: raamatupidaja ja kutsepedagoog, I6petanud Laane-Viru

Rakenduskdrgkooli majandusarvestuse erialal ja labinud Tallinna Ulikoolis kutsepedagoogika
koolituse. Taiendanud end Tartu Ulikooli kursustel e-kursusete koolitajana. Lébinud
taiskasvanute koolitaja koolituse.

Avaldanud raamatupidamise eriala artikleid ajakirjades Raamatupidamisuudised, Eesti
Majanduse Teataja ja RP Praktik. Opiku “Raamatupidaja assistent I tase” autor. Oppekirjanduse
“Raamatupidamise sise-eeskirjade koostamine. Kommenteeritud juhend” ja “Majandusaasta
aruande koostamine: Eesti heast raamatupidamistavast ldhtuv ndidisaruanne” kaasautor.

Tookogemus:  Todtanud  raamatupidajast  pearaamatupidajani, tarkvara  ettevottes
osakonnajuhatajana, tarkvara juurutanud ja koolitanud mitmetes ettevdtetes. On olnud Tallinna
Majanduskoolis majandusarvestuse Opetaja. Tegutsenud koolitajana lle 30 aasta, sh kdige
pikemat aega Merit Aktiva ja Palk programmide koolitajana.

2019. aastast on Parnu Saksa Tehnoloogiakoolis viinud I&bi Merit Aktiva e-kursusi.



