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KINNITATUD 20.12.2021 KK 168-T
Lisa 1
ESF VAHENDITEST RAHASTATAVA TAISKASVANUTE TAIENDUSKOOLITUSE
OPPEKAVA

Oppeasutus: Pérnu Saksa Tehnoloogiakool

Oppekava nimetus: Alustava ettevdtja raamatupidamine ja maksuarvestus MS Office
Excelis

Oppekeel: Eesti keel
Koolituse sihtrihm:

Isikud, kes soovivad alustada vdi on alustanud tegevust ettevdtjana ning soovivad oma
ettevotte raamatupidamist ise teha MS Office Excelis, kasutamata selleks raamatupidamise
programme

Oppe alustamise nduded: MS Office Exceli kasutusoskus vahemalt algtasemel, interneti,
kaamera ja mikrofoni kasutamise v@imalus.

Oppegrupi suurus: 12 inimest
Opivéljundid:
Koolituse Iabinud 6ppija on voimeline taitma jargmisi tegevusi:

e jargib raamatupidamisseaduses ja muudes normatiivaktides vaikeettevottele satestatut;

e kasutab finantsarvestuse jaoks lubatud kuluarvestuse meetodeid, oskab teha
tootasuarvestust ja koostada maksudeklaratsioone;

e koostab raamatupidamise aruandeid vottes aluseks dokumenteeritud ja kirjendatud

majandussindmused.
Koolituse kogumaht akadeemilistes tundides: 40
Kontaktdppe maht akadeemilistes tundides: 40
sh auditoorse t66 maht akadeemilistes tundides: 8

(6pe loengu, seminari vGi muus vormis)

sh praktilise t66 maht akadeemilistes tundides: 30
(Opitud teadmiste ja oskuste rakendamine 6ppekeskkonnas)

sh praktilise t66 maht akadeemilistes tundides: 2

(Google Meet, Microsoft Teams kasutamine)



Koolituse sisu:

Oppe sisu: omandatud teadmised ja | Teoreetilise | Praktilise t66
Teema s
oskused t60 maht ak maht ak
N6uded raamatupidamise
Raamatupidamise seadus korraldamisele 1
Raamatupidamise Toimkonna
Juhendid 1
Varude hindamismeetodid, pidev-ja
Varude arvestus perioodiline laoarvestus 1 4
Pbhivarade arvestus,
P6hivarade arvestus, amortisatsiooni arvestus, maha
amortisatsiooni arvestus kandmine, kaetav vaartus 1 2
Ostu-ja mudgitehingute Arvete, ettemaksuarvete ja
arvestus kaibemaksu arvestus 1 4
Ebatdenaoliselt lackuvate arvete
arvestus, lootusetud arved 2
Soiduautode erisoodustus, lahetus,
Erisoodustused annetused ja kingitused 1 3
Tootasuarvestus Tasude ja maksude arvestus 1 4
Kuluarvestusmeetodid, omahinna
Kulude arvestus arvestus 1 3
Majandusaasta aruande
koostamine Bilanss, kasumiaruanne 8
Noupidamiste ja koosolekute
korraldamine Google
MEET" is ja Microsoft
Teams' is. 2
KOKKU 8 32

Oppekeskkonna kirjeldus:

Oppetdd toimub Parnu Saksa Tehnoloogiakooli 8ppeklassis, mis on varustatud kaasaegse
dppe- ja esitlustehnikaga ning vajalike arvutiprogrammide ja litsentsidega. Oppetdd tarbeks
on ruumides nii vorguinternet kui Wifi leviala, mis voimaldab koolitusest osavotjal tulla
kohale ka oma siilearvutiga.



Nouded 6ppe I6petamiseks, sh hindamismeetodid ja —kriteeriumid:

Taiendkoolitus loetakse sooritatuks kui 6pilane on osalenud kontakttundides vahemalt 70 %
(on teinud vajadusel jarele t60, seoses mdjuva pdhjusega puudumises) ja on omandanud
Opivéljundid, mille tulemusena on ta vdimeline esitama hindamiseks oma koostatud
majandusaasta aruande.

Koolitaja andmed:

Koolitaja: Irene Janter

Kvalifikatsioon: Arijuhtimise magister, MBA.
Kdrgharidus: raamatupidamine ja —analidis
Raamatupidaja, tase 5 kutsetunnistus

Taiskasvanute koolitaja, tase 6 kutsetunnistus



